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Tento dokument ma za ucel vysvétlit zakladni postup prace s redakcnim systémem Wordpress.
Prehledné vysvétlime vSe dilezité, co budete jako uZzivatel stranky potiebovat k editaci prispévkad,
stranek, menu a galerie

Prihlaseni

Pro prihlaseni zadejte do prohlizece URL vaSeho webu s dodatkem /prihlasenidw
(www.vasestranka.cz/prihlaseni4w) a stisknéte ENTER. Nasledné budete presmérovani na tuto

stranku:

UZivatelské jméno

[ Pamatovat si mé eiihlasit se

Prihlaseni do administrace webu

Do kolonek uZivatelské jméno a heslo zadate jméno a heslo, které Vam bude pridéleno naSim
pracovnikem. Samozfejmosti je, Ze si jej miiZete nasledné editovat podle VaSich preferenci.
Nasledné kliknéte na policko ,Pamatovat si mé“ diky kterému nebudete muset vypliovat

uZivatelské jméno a heslo pfi kazdém prihlaseni.



Stranky

KaZzdy web je tvoren z jednotlivych stranek. Chcete-li editovat text, nebo pridat obrazek do
jednotlivych, existujicich stranek, kliknéte na Stranky v levém panelu a vyberete Prehled stranek.
Nasledné si vyberte stranku, kterou chcete editovat a kliknete na tlacitko ,,Upravit* umisténé pod
nazvem stranky. Stejné tak mtiZete vytvorit zcela novou stranku, a to kliknutim na volbu ,, Vytvorit

stranku®.

Prehled stranek

vzhled webu

Komentare Vytvofit stranku

Prehled jednotlivych jiZ existujicich stranek

[l Home

Upravit Rydhlé Gpravy = Odstranit Zobrazit

Uprava jiz existujici stranku

Prehled stranek

vzhled webu

Komentare Vytvofit stranku

Vytvoreni zcela nové stranky



Vytvoreni nové stranky

Nastaveni zobrazenych informaci ¥ Napovéda ¥

Vytvorit novou stranku

HZadeJte nazev Publikovat .

Ulozit koncept 10 11 Nahled
Use Fusion Builder 9 Stav: Koncept Upravit

® Viditelnost: Vefejné Upravit

83 Mediélni soubory

23 4 5 6 Editor  HTML [iifl Publikovat okamiité Upravit
- = = = = = = P 7
Tosaer + B I 2 E 66 = = = & = o ¥ Gitelnost : Potiebuje vylepsent
- AR O Q¥ F ® SEO: Neni dostupny
o
Viastnosti strénky .
Nadfazena stranka
(nemé nadrazenou stranku) ¥
Sablona strénky
Vjchozi 3ablona
Poradi
0
Pocetslov0 Pokud si nevite s nécim
#u Népovéda, Kterou
Revolution Slider Options a mto textem.
Choose Slide Template
default ¥ Nahledovy obrazek a
Zvolit nahledovy, obrazek
Yoast SEO v
Featured image 2 .
Fusion Page Options R

Set featured image 2

Takto vypada novd prdzdna stranka

Samotna tvorba a editace textu je velice podobna tvorbé textu v programu Word. Pro veétsi

prehlednost jsme nejcastéji pouzivané moznosti strukturované popsali pomoci cisel.

Vlozit medialni soubor (vkladani soubort je popséno nize)

1. Nastaveni stylu (nadpisy, text)
2. Tucny text

3. Kurziva

4. Seznamy (Cislované, odrazky,...)
5. Zarovnani

6. Odkaz

7. Barva textu

8.

9.

Tlacitkem Publikovat zverejnite novou stranku na webu
10. Stranku lIze uloZit jako koncept (nebude vidét na webu)
11. Nahled aktualni podoby stranky

12. Zapnuti Fusion Builderu (detailnéji popsano niZe v navodu)



Nahravani souboru

V pripadé, Ze chcete do textu vloZit obrazek, kliknéte na tlacitko medialni soubory a zobrazi se

Vam nasledujici stranka:

VloZit soubor

Nahravani soubori ~ Knihovna médif

Administrace medidlnich soubortil

V hornim panelu vlevo kliknéte na ,,Nahravani soubort“ a nasledné pretahnete fotografie do okna
prohliZece. V levém dolnim rohu mtiZete nastavit dalSi podrobnosti ohledné obrazku (zarovnani,

odkaz umistény v obrazku, popisek atp.). Nasledné kliknéte na tlacitko ,,VlezZit do stranky“ a

obrazek se vlozi na dané misto v textu.

Nové vytvorené stranky je nutné pridat do Navigace webu (MENU).



Menu

Chcete-li editovat menu, naleznete jej v zaloZce Vzhled v levém administracnim panelu. Kliknutim

na tla¢itko Menu se dostanete do administrace menu.

Stranky Ndzev menu  Main Menu Aktualizovat menu

Nelnovéd | Zobrazitvie  Hiedat struktura menu

Kazdou polozku menu miZete snadno piesunovat pomod mydi, abyste doséhli pofadovaného uspafadani. Dalsi moznosti nastaveni kankrétnich polozek menu zobrazite kliknutim na $ipku v jejich pravé tasti.
O Partneii

O slog = pomU Stranka

[ Kamenny koberec

[ umély kimen

0 NAS Stranka
[ Licové zdiv
[ Kamenné koberce .
NASE SLUZBY
O stavby
[[] stavebniprace -
REKONSTRUKCE Strénka
Oznatit vie Pfidat do menu
Odkazy STAVBY NA KLIC Stranka
Rubriky
_ UMELY KAMEN Stranka
Stitek obrazku
Licové zpivo Stranka
KAMENNY KOBEREC

Administrace menu

Chcete-li do menu pridat nové stranky, na levé strané vyberte patficné stranky a nasledné kliknéte
na tlacitko ,,Pridat do menu.“ Nové stranky se automaticky prifadi do dolni ¢asti menu, pomoci
mysi je miiZete presunout vyS a nebo je pfifadit k jinym strankam jako podstranku (na obrazku jsou

odsazené). Tyto podstranky se zobrazuji v rolovacim menu.

stranky Majdéte stranku
Zatkrtnéte

stranku

MejnovEjEi | Zobrazitvie Hledat

O] Televize
[ Kontakt

[l Ovéfeni dostupnosti / nezavazna
poptavka PFida stranku do

menu
[ Kabelova TV

[ Internet

] Home

Oznacit vie Pfidat do menu

Pridani nové strdanky do menu

VSechny provedené zmény je nutné potvrdit stisknutim modrého tlacitko ,,Aktualizovat menu“ v

pravém hornim rohu. Zmény se automaticky projevi na webu.



Editace stranky (Fusion Builder)

Stranky a prispévky je také moZné upravovat pomoci nastroje ,, Fusion Builder“. Na nové vytvarené

strance nebo prispévku ho musite nejdiive zapnout modrym tlacitkem ,,Use Fusion Builder<.

Stranka je ve Fusion Builderu koncipovana do jednotlivych kontejneri (Container), poté do
sloupcti (Columns) a jednotlivych elementti (Element). Elementem je pak napfiklad text, obrazek,

nadpis apod..
JiZ vytvorené elementy lze upravovat pomoci téchto tlacitek:

1. Editovat(Element Settings) 1 2 3
2. Kopirovat
3. Smazat

Text se ve ,,Fusion Builderu® upravuje velmi podobné jako pfi pouZivani standardniho editoru

Text Block x
Number Of Inline Columns 1 *
Content
O Add Media
Toswee rBIcEGEzz=PZHBEBOC
se ziskava roztavenim vysoce éistych kiemennych piski elektrickim obloukem pii teploté nad 1700 °C. Po ochlazeni taveniny vznika amorfni modifikace kiemene
— kiemenne sklo, které se vyznacuje charakteristickimi vlastnostmi:
vysokjm obsahem Si02 > 99.5 %
velmi nizkym koeficientem teplotni roztainosti 20 - 1000°C = 8.10 7
vibornou odolnosti proti nshlym zménim teplot
Tyto charakteristické vlastnosti kfemenného skla se odraZeji v uZitnich viastnostech nami vyrabénych virobld.

Textovy editor Fusion Builderu

. Nastaveni stylu (nadpisy, text)

. TuCny text

. Kurziva

. Seznamy

. Zarovnani

. Odkaz

. UkaZe rozsifené moznosti. Napriklad pro zmény barvy pisma.

. VloZi medialni soubor (popsano vyse v navodu)

© 0O N O Ul B~ W N

. Rozdéli text do sloupcti. V tomto pfipadé ma text pouze jeden sloupec.



Prridani novych elementii
Pri vytvareni dalSich bloki, potazmo elementti je nutné zachovat posloupnost fungovani Fusion

Builderu.

1. Vytvorit kontejner (Container)

+ Container + Columns

Tlacitka pro priddni kontejneru ( + Container) a Sloupce ( + Columns)

2. Pridat sloupce (Columns)

3. Pridat element (Elements)

Nejcastéji pouZivany je textovy blok (na obrazku v ¢erveném ramecku).

Select Element

Builder Elements

Library Elements

Nested Columns

Al Image & Image Carousel ™ Lightbox

L Menu Anchor Z Modal £ Modal Text Link
X Person [l Portfolio = Post Slider

$ Pricing Table = Progress Bar # Recent Posts

Search elements

Z Revolution Slider =+ Section Separator = Separator

[2 Sharing Box & Slider & Social Links

«» Soundcloud B Table O Tabs

= Tagline Box © Testimonials T Text Block

[N B Temmtan oy R M

Nabidka elementtl, které Ize do stranky pridat




Ukladani zmén
Pri editaci stranky miiZeme upravit jakykoliv element ¢i kontejner. DileZité je vSak vSechny zmény

ukladat.

KaZzdy element ma v zapati administrace dvé tlacitka. Pomoci SAVE uloZite provedené zmény.

Tlac¢itkem CANCELpak mtizete zmény zrusit a vratit se do administrace stranky.

Tlacitka v administraci elementu

Po skonceni uprav je nutné vSechny zmény potvrdit v administraci stranky tlacitkem Aktualizovat

v pravém hornim rohu.

Publikovat "

Zobrazit nahled
? Stav: Publikovano Upravit
&> Viditelnost: Verejné Upravit
¥0) Stardi verze: 102 Porovnat

m Publikovano: 31. 7. 2018 @ 9:17 Upravit

Odstranit Aktualizovat

Tlacitko Aktualizovat
Teprve nyni se na webu projevi provedené zmény.

Struktura webu v administraci pak presné odpovida struktufe webu navenek jak miZete vidét na

nasledujicich obrazcich.

10



Container s’ A a @ -

m| &L & &

VYROBA

Véfime, Ze Vés vyrobky firmy VELBATES, s.r.o. zaujmou svymi vlastnostmi a konkrétni nabidka vypracovana nadi firmou, véetné vzorkd, které jsme pfipraveni Vam poskytnout, pfispéje k navazani dlouhodobé,
oboustranné vhadné spoluprace,

Kfernenné sklo &d Image

Struktura webu v administraci

Véfime, Ze Vas vyrobky firmy VELBATES, s.r.0. zaujmou svymi viastnostmi a konkrétni nablidka vypracovand nasi firmou, véetné
vzork(, které jsme pfipraveni Vam poskytnout, pfispéje k navazéni diouhodobé, oboustranné viyhodné spolupréce.

Kremenne sklo

se ziskavd roztavenim vysoce Eistych kfemennych piskd elektrickym obloukem pri
teploté nad 1700 °C. Po ochlazenl taveniny vznikd amorfni modifikace kfemene —
kfomoenné sklo, které se vyznaéuje charakteristickymi viastnostmi
vysokym obsahem Si02 > 995 %
velmi nizkym koeficientem teplotni roztaznosti 20 - 1000°C = 810 T

vybornou odolnosti proti ndhlym zméndm teplot

Tvto charakteristické viastnosti kflemenného skla se odrazeil v uzitnych viastnostech

Struktura navenek
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Vraceni zmén
V pripadé, Ze se nepodari vSe dle VaSich predstav, napf. omylem smazete diileZity kontejner nebo
provedete zmény, které nedokaZete vratit zpatky, jeSté nic neni ztraceno. Wordpress uklada starsi

verze stranek.

StarSi verze stranky naleznete v pravém hornim rohu v sekci Publikovat. Kliknutim na tlacitko

Porovnat poté zobrazite starSi verze stranky.

Publikovat a

Zobrazit nahled

9 stav: Publikovano Upravit

@ Viditelnost: Vefejné Upravit

m Publikovano: 20. 7. 2018 @ 8:58 Upravit

Odstranit Aktualizovat

Porovnani starsich verzi: ,Vyroba"
= Zpétna sranky s ececrem

Casova osa

s 5
Datum starsi verze Tlaéitko pro obnovu starsi verze

Nazev

sjroba vyroba

Obsah

Posunutim po casové ose Ize obnovit starsi verzi stranky.

Posunutim po Casové ose vyberete starSi verzi stranky a zmény potvrdite tlacitkem v pravém hornim

rohu ,,Obnovit zvolenou verzi“.

Média

Na strance Média mtiZzete upravovat, nahravat a mazat obrazky, ¢i jiné dokumenty umisténé na
Vasich strankach. U kazdého obrazku muZete nastavit jeho titulek, umisténi, nebo editovat jeho
vysku a Sitku. V pripadé, Ze chcete provadét hromadné upravy, kliknéte pravym tlacitkem mysi na

jednotlivé obrazky a drze pritom klavesu Shift.

12



Prispévky

Prispévky funguji na stejném principu jako Stranky. Jediny rozdil je, Ze se publikuji na webu
automaticky v casti, kterd jim je nastavena. Rozdil mezi strankami a prispévky je takovy, Ze
prispévky se pouZzivaji pri aktualizaci riznych novinek a udalosti, zatimco stranky funguji jako
statické a neménné informacni stranky webu. Pfi tvorbé prispévkl postupujeme totozné, jako pri

tvorbé stranky.

Dfzraficnhit yzhled webu

=+ Wytvofit dali

Piehled piispévkil

qj Média b zmeénit pouZivanou Sablonu B Zobrazit we

M Strénky il
]

Stitky

- Komentaie

a Rychly koncept
Menu prispévkii
Novy prispévek vytvorime kliknutim v menu na Prispévky — Vytvorit prispévek. Otevie se okno
velice podobné editaci stranky.

Vytvorit novy pfispévek

Zadejte nazev Publikovat

Mahledovy obrazek

Vytvoreni nového prispévku

DileZité je zadat Nazev prispévku a jeho obsah. K tvorbé obsahu je mozno pouzit Fusion
Builder (Modré tlacitko pod nazvem) a nebo vyplnit ve vychozim editoru viz. obrazek vyse. V

pravém sloupci pak nastavime Rubriku, pokud ptispévky maji svoje kategorie.

Chcete-li nastavit tvodni obrazek, nastavite jej v pravé casti stranky s textem pod tlaCitkem ,,Zvolit
nahledovy obrazek“. Ten slouzi jako uvodni fotografie Clanku a také pro mozné sdileni na

socialnich sitich.

Mahledovy cbrazek A

Zvolit nahledowy obrazek

13



Fotogalerie

Chcete-li vytvorit novou galerii, nebo pridat do stavajici galerie nové fotografie ¢i obrazky, kliknéte

po vzoru obrazku:

M Galerie

PFehled

Pridat

D r .-i‘ B r W W i i
£ . — Pomoci této volby muzete vytvofit nove album,
galeriifobrazek Y

nebo do stavajiciho alba prfidat obrazek.

Menu galerie

Nasledné se ocitnete na této obrazovce:

~ Nahrat obrazky Poté, co mate vybrané obrazky, které cheete nahrat kliknete

/ na tladitko "Spustit nahravani."
Nazev so Beroun
Berdékow
Brandysek

&) Plidat soubory | @ Spustit nahravani
Hiebet Pomoci této volby vytvofite nowvou
Kamenny konerec galerii.
Schody

Ve chvili, kdy mate zvoleno, zda-li chcete novou
galerii, i editujete stavajici, vyberete pomoci této

ﬂini‘no Pomoci téchto voleb mizete editovat volby konkrétni obrazky z PC, nebo flashdisku.

Nirse jiz vznikla alba a pfidavat do nich

Slany noveé obrazky, ¢i fotografie.

Slany2

Studengvev

Terasa

Zbuzany

Zehrovice

stavby

DiY

kupelka

Hiinéné domy

v VioZi

Vytvareni nové galerie

V levém hornim rohu mate mozné volby, budto kliknete na tlacitko ,,Vytvorit novou galerii*
vytvorite zcela novou galerii, v pripadé Ze kliknete na jiné policko, budete nahravat fotky do jiz
existujici galerie na Vasi strance. Novou galerii musite pojmenovat v policku vlevo od tlacitka

,Pridat soubory“, jinak nebude nahrana spravné!

Jakmile mate tuto volbu navolenou, Kliknéte na tlacitko ,,Pridat soubory“ a vyberte z pocitace
obrazky, které chcete do fotogalerie pridat. Poté co mate obrazky navolené, kliknéte na tlacitko

»Spustit nahravani.“ Obrazky méte vloZené do fotoalba.

14



V pripadé, Ze jste nahravali obrazky do jiz existujiciho alba, obrazky se pridaji automaticky.

V pripadé, Ze jste vytvorili zcela nové album vloZite do stranky, ¢i prispévku nasledujici kéd a

publikujte/aktualizujte ji:
[ngg_images gallery_ids="1"display_type="photocrati-nextgen_basic_thumbnails™]
(V pripadé Ze se galerie nebude zobrazovat, zkuste odstranit uvozovky)

Misto ciselné hodnoty ktera je umisténa za prvnim znaminkem rovna se date ID nové galerie. Pro

zjisténi ID nové galerie kliknéte na tlacitko ,,Sprava galerie“ a ¢islo naleznete v levém sloupci.

# stavbyDlouny W0 22 <4 Akce SEQ  Security Galerie pfihlaZeny ufivatel: 4works [l
£ Kontakt o Galerie Popis Autor ID stranky Obrazky
s 0 Beroun 4works 0

-shop -

WooCommerce E 2 Bezd&kow 4works 0 5
& Produkty
b B 3 Brandysek Aworks 0 10
A vzhled B 4 Hebet Aworks 0
%
B s Kamenny kanerec 4works 0 5
Fl & Schody Aworks 0 40
B 7 Kladno 4works 0 10
FE 8 Lany Aworks 0 8
Shortkady
! Most 4works ] 10
SEO
M 10 Slanv 4works ] 20
¥) Security
] slany2 aworks 0 27
Galerie
B 12 Studenévey 4works 0 15
B 13 Terasa 4works 0 23
B 14 Zbuzany Aworks 0 10
B 15 Zehrovice 4works ] 9
Fl 186 stavby Aworks 0 15
B 17 DIY dworks 0 16
B 19 kupelka 4aworks 0 6
=8 Ess. Grid
B 20 Hlinéné domy Aworks 0 9
A Punch Fonts
FE 21 585 Aworks 0
E 1D Galerie Popis Autor ID stranky Obrazky

Prehled galerii
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